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¿Qué es el SICCAAD?

El Sistema de Control de Calificaciones para Apoyo a Alumnos 
y Docentes (SICCAAD) es una plataforma en línea diseñada 
para facilitar y optimizar la experiencia académica. Esta 
herramienta proporciona a los usuarios acceso rápido y 
sencillo a información relevante sobre cursos, evaluaciones y 
calificaciones.

Manual para Alumnos

¡Bienvenido(a)!
En este manual del alumno se presentan 
detalles paso a paso sobre cómo sacar el 
máximo provecho de todas las funciones que 
ofrece el Sistema de Control de Calificaciones 
para Apoyo a Alumnos y Docentes (SICCAAD).
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Inicio de sesión

Para iniciar sesión por primera vez, únicamente se requiere el número de 
cuenta, el cual funcionará como nombre de usuario y contraseña. Se 
recomienda cambiar la contraseña inmediatamente después del primer 
ingreso.

Una vez dentro de la plataforma, se mostrará la página principal.

Si no es posible iniciar sesión, se debe contactar al profesor para verificar que el número de cuenta haya sido 

ingresado correctamente. En caso de que la información sea correcta, el profesor deberá comunicarse con el 

Laboratorio de Multimedia e Internet para obtener asistencia.
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EN LA PÁGINA PRINCIPAL

La barra de navegación se encuentra en la parte superior de la página 
principal.

Al iniciar sesión por primera vez, es fundamental acceder a la sección de 
"Perfil" para verificar que la información registrada sea correcta. Asimismo, se 
recomienda agregar una fotografía personal que permita una fácil 
identificación.

En esta vista, podrás encontrar el recuadro de "Cambiar Contraseña". Se 
recomienda cambiar la contraseña de acceso para garantizar que solo el 
usuario tenga acceso a su cuenta.

4



Revisemos Asignaturas

En esta vista, se podrán ver todas las asignaturas de los profesores que están 
utilizando la plataforma SICCAAD. Al seleccionar una asignatura, se podrá 
acceder a los datos de contacto del profesor, así como a información relevante 
como el semestre, el grupo, el horario y el salón correspondiente.

Si no se encuentra la asignatura en la que estás inscrito, es posible que el profesor no te haya registrado en el 

grupo correspondiente. Se recomienda contactar al profesor para resolver este inconveniente.

Al seleccionar una asignatura, la barra de navegación se actualiza con nuevas 
opciones.

En la página de asistencias, se 
puede ver el registro de las 
asistencias realizadas por el 
profesor, así como el porcentaje 
de asistencia acumulado en el 
curso.
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Dentro de la vista de 
Calificaciones, se podrá 
consultar la lista de 
calificaciones registradas, así 
como el promedio 
correspondiente.

Al final de la vista de Calificaciones, se 
podrán consultar los conceptos y el peso de 
los criterios de evaluación establecidos por el 
profesor.

Si deseas descargar tus calificaciones, 
simplemente pulsa el botón "Descargar 
Calificaciones", que te permitirá 
obtenerlas en formato Excel.

Calificaciones
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Entregables

Cuando el profesor asigna una 
tarea o un examen, se podrá ver en 
esta sección. Se incluirá el nombre 
de la tarea, la descripción 
proporcionada por el profesor, el 
concepto al que pertenece, la 
posibilidad de acceder a un archivo 
adicional proporcionado por el 
profesor, así como la fecha de 
publicación y la fecha límite de 
entrega.

Al hacer clic en el nombre de la 
asignación, se accederá a una página 
con más detalles, donde también se 
encontrará un botón para cargar la 
tarea o cualquier otro requerimiento 
del profesor. Además, se tendrá la 
opción de subir archivos comprimidos 
en formatos .zip y .rar.

No olvides guardar los cambios para evitar cualquier inconveniente dentro de la plataforma.Por razones de seguridad, no 

se permiten subir archivos ejecutables, como aquellos en formatos .exe, .py, .sh, entre otros.
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Mensajes

La plataforma ofrece un modo de contacto que permite a tu profesor enviarte 
mensajes importantes. En esta pestaña, podrás encontrar los mensajes y 
anuncios del profesor.
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Exámenes

Cuando el profesor asigne exámenes en línea, podrás encontrarlos en el menú 
de la asignatura correspondiente, haciendo clic en el botón "Exámenes".

Aquí encontrarás una lista desplegable donde podrás buscar el nombre del 
examen que realizarás. En ella, podrás ver el nombre, la descripción, la fecha y 
hora de inicio, el estado, la información adicional y, después de realizar el 
examen, la calificación obtenida.
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Para contestar el examen, debes hacer clic en el nombre del examen. Esto 
abrirá una pantalla similar a la que se mostró anteriormente. Luego, deberás 
hacer clic en el botón verde llamado "Iniciar nuevo intento".

Aparecerá una ventana de confirmación. Si decides no continuar, haz clic en el 
botón "Cancelar" y regresarás a la pantalla anterior. Si deseas continuar, haz 
clic en el botón azul "Iniciar".

Aquí podrás ver los datos de tu asignatura, el nombre de tu examen, un 
temporizador en cuenta regresiva que indicará el tiempo restante para 
completar el examen, y todas las preguntas que lo conforman.

El examen puede incluir preguntas abiertas, de Verdadero o Falso, Múltiple 
selección (con una o más respuestas correctas), o de Opción Múltiple.
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Una vez que hayas terminado tu examen y desees enviarlo, debes hacer clic 
en el botón azul "Terminar". Esto se puede hacer incluso si aún te queda 
tiempo en el temporizador.

Aparecerá una ventana de confirmación preguntando si estás seguro de querer 
enviar el examen. Si confirmas, haz clic en el botón "Aceptar". Si decides no 
enviarlo, haz clic en "Cancelar" y regresarás a la pantalla anterior, siempre y 
cuando el examen siga vigente.
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Si se ha agotado el tiempo y no has enviado tu examen, aparecerá una 
pestaña indicándote que el tiempo ha finalizado.

Después de haber enviado tus respuestas o de que estas se envíen 
automáticamente debido a que se agotó el tiempo, podrás visualizar tu 
calificación.

Si deseas volver a ver tu calificación, puedes hacer clic en el botón 
"Exámenes" y se mostrarán los exámenes ya calificados.
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Aquí podrás ver las calificaciones de los exámenes que has realizado.



Material Didáctico

En la sección de Material Didáctico, encontrarás diversos archivos y 
publicaciones de los profesores que pueden ser de utilidad para tus materias. 
Se recomienda explorar todo el material disponible en SICCAAD.

Aquí encontrarás una lista desplegable donde podrás buscar el material 
didáctico por materia. Muchos profesores suben su propio material, así que 
revísalo, ya que puede ser de gran ayuda para tus estudios. serte de gran 
ayuda.
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El Laboratorio de Multimedia e Internet

te desea un excelente semestre.

¡Éxito!
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